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Configuration du compte et création 
d'événements

Part I.



Team members Guest speakers

Ils peuvent entrer dans la salle 
avant le début de l'événement 
et le modérer. Ils reçoivent un 
e-mail avec un lien vers 
l'événement auquel ils sont 
affectés.

Différence entre les rôles

Moderateur
Ils peuvent afficher le 
tableau de bord des 
événements et modérer 
les événements.

Host

Ils peuvent créer, mettre 

en place, démarrer et 

terminer un événement. 

Ils peuvent également 

envoyer des invitations 

depuis Livestorm et 

supprimer des inscrits.

Les membres de l'équipe ont un compte sur Livestorm.

Les conférenciers invités n'ont 
pas accès à Livestorm, 
uniquement à la salle de 
l'événement.



Configurez votre compte et votre profil en tant qu'hôte ou modérateur

Assurez-vous que votre profil est bien 
configuré. Il apparaîtra sur votre page 
d'inscription si vous êtes un hôte. Plus 
vous ajouterez de contenu sur vous, 
plus votre audience aura de détails sur 
les Hosts.

Le profil de l'espace de travail doit 

également être rempli. Il apparaîtra sur 

la page d'inscription. Il s'agit 

essentiellement d'une description de 

votre entreprise/marque.



Le tableau de bord principal de vos événements

Tous vos 

événements sur cet 

espace de travail 

qui ont été créés 

avec leur statut

Des données globales sur tous 

vos événements



Créer un événement

Parcourez tous les onglets pour configurer votre 

événement, tels que :

● Page d'inscription

● Design de votre page d'inscription et de vos 

emails

● Event room

● L'enregistrement et l'automatisation

Créez votre événement sur le tableau de bord 
principal et remplissez les champs proposés



Créer un événement

Ajouter votre team member et vos guest speakers

N'oubliez pas de 

vérifier votre page 

d'inscription et de 

publier votre 

événement



Commercialiser un événement

Partagez la page 

d'inscription sur 

les réseaux 

sociaux

Envoyez la page 

d’inscription via 

votre CRM, 

signature…

Invitez jusqu'à 

2000 adresses 

e-mail à s'inscrire 

à votre événement



Comment configurer et utiliser nos 
intégrations calendrier

Part II.



Calendrier Google



Intégration Google Calendrar 1/2

Vous devrez 

autoriser 

Livestorm à 

accéder à votre 

compte Google 

grâce à la fenêtre 

pop up



Intégration Google Calendrar 2/2

Vous devez installer le module 

complémentaire et donner au module 

complémentaire de calendrier 

Livestorm l'accès à votre compte 

Google

Et voila! L'extension Livestorm est 

maintenant installée, et vous êtes 

prêt à partir ! 🥳



Créer un événement avec Google calendar 1/2 

Choisissez un créneau pour votre événement 

ou votre réunion, puis ajoutez Livestorm 

comme visioconférence

Votre événement est 

maintenant mis à jour avec 

le lien d'accès à votre 

événement Livestorm.



Créer un événement avec Google calendar 2/2 

Pour vous assurer que l'événement est correctement 

synchronisé, sur votre tableau de bord principal, vous 

verrez le            devant votre événement

En savoir plus

Tips: Si vous ne voulez pas que tout le monde voit 

les noms et e-mails de tous les inscrits, vous 

pouvez les masquer en cliquant sur Plus d'options, 

puis décochez simplement Inviter d'autres 

personnes et Voir la liste des invités.

Cela peut être utile si vous créez un webinaire. 👌

https://support.livestorm.co/article/255-google-calendar


Calendrier Outlook



Intégration Outlook calendar 1/2

Cliquez sur Se 

connecter avec 

Microsoft pour 

activer 

l'intégration du 

calendrier 

Outlook.



Intégration Outlook calendar 1/2

L'intégration est 

maintenant 

activée 🥳
Connectez-vous à 

votre compte 

Microsoft et 

autorisez l'accès à 

votre compte 

Livestorm.



Comment créer un évènement avec Outlook 1/2 

Modifiez les informations 

sur votre événement et 

ajoutez #livestorm dans 

le champ de localisation, 

puis enregistrez-le.

Dans votre calendrier 

Outlook, cliquez soit sur 

Nouvel événement, soit 

sur le créneau où vous 

souhaitez créer votre 

événement Livestorm .



Comment créer un évènement avec Outlook 2/2 

Pour vous assurer que l'événement est correctement 

synchronisé, sur votre tableau de bord principal, vous 

verrez       devant votre événement

En savoir plus

Actualisez votre page si 

vous ne voyez pas le lien 

d'accès. 󰗢

https://support.livestorm.co/article/257-outlook-calendar


Le Lobby de votre salle événement
Part III.



Title example 

“Lorsque vous partagez le lien de 
l'événement directement avec vos 
participants depuis votre tableau 
de bord ou depuis votre salle 
d'événement, ils atterriront sur le 
lobby sans avoir à passer par la 
page d'inscription. Vous et les 
membres de votre équipe 
passerez également par là avant 
d'entrer dans la salle de 
l'événement.”



Why are we here?

Si vous n'êtes pas connecté à votre compte 
Livestorm

The Lobby: Qu'est-ce que c'est?

Vue Team member :

Why are we here?

Si vous êtes connecté à votre compte Livestorm

Vue Team member :



Title example 

“Lorsque vous envoyez le lien de 
l'événement à vos participants, ils 
pourront accéder au lobby sans 
s'inscrire depuis la page 
d'inscription. Ils devront remplir 
les mêmes champs que vous avez 
mis en place dans votre page 
d'inscription.” 



Why are we here?

Après avoir rempli le formulaire d'inscription, ils 

seront redirigés vers une page d'attente si 

l'événement n'a pas encore commencé

The Lobby: Vue des participants

Why are we here?

Vos participants devront confirmer leur e-mail en 

cliquant sur le lien reçu dans leur boîte de 

réception si l'adresse e-mail est obligatoire pour 

rejoindre l'événement



Accès et fonctionnalités de la Room
Part IV.



Accéder à la Room

1- Connectez-vous à 

votre compte Livestorm : 

https://app.livestorm.co/

3- Cliquez sur les 3 points 

puis “Salle événementielle”

2- Dans le tableau de 

bord, recherchez 

l'événement à l'aide de la 

barre de recherche ou 

des filtres.

https://app.livestorm.co/


Accéder à la Room - autres options

Vous pouvez également 

cliquer sur l'événement, 

puis utiliser les raccourcis 

"Event room".



Room: Actions disponibles

Cliquez sur "Participer" pour 

monter sur scène et parler au 

public.

Partagez un PDF, un écran, une vidéo, un 

appel à l'action ou un tableau blanc et 

téléchargez-le avant votre événement



L’onglet Question est dédié aux 
questions des participants. Vous pouvez 
y répondre, ou ajouter vos questions si 
vous le souhaitez. 

Chat pour le public, 
possibilité d'inviter des 
participants sur scène.

Private chat entre les 
membres de l'équipe et 
les Guest Speakers

Room: Actions disponibles

 Préparez et publiez des sondages ici.Activer le mode plein 

écran.



Room: Apps/features

● Breakout rooms : créez une autre salle et répartissez 

votre public (atelier)

● Handouts : your audience can download documents you 

will share on this tab

● Barre latérale externe : Flashez un code QR pour obtenir 

la barre latérale sur un autre appareil

● Custom design : ajoutez un logo, un arrière-plan, 

choisissez votre propre couleur (doit être configuré avant le 

début de l'événement)

● Minuterie : réglez une minuterie quand vous le souhaitez 

pendant votre événement

Assurez-vous d'installer ces applications :



Des questions ? Besoin de recommandations ?

Veuillez contacter votre CSM

Bonne chance pour l'événement ! 🎉


